
 

 

Lista de cursos 

Segue abaixo uma lista completa dos cursos de catálogo da GSI Online. Neste 

documento você poderá ver o objetivo, a carga horária sugerida, a ementa e algumas imagens 

que exemplificam cada curso. Veja abaixo o sumário, clique nos itens e vá direto para eles: 
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Microsoft Office Word 2003/XP ___________________________________________ 24 
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Microsoft Office PowerPoint 2003/XP ______________________________________ 30 

10 Dicas Para o Trabalho em Equipe _______________________________________ 34 

Prevenção ao Crime de Lavagem de Dinheiro _______________________________ 35 

Suporte Básico de Vida __________________________________________________ 37 

 



 

 

Técnicas de Vendas 

Objetivo 

Apresentar técnicas e conceitos atualizados sobre Vendas, possibilitando assim, a 

capacitação e modernização das atividades dos vendedores, sejam eles experientes e busca de 

atualização, ou novatos, em busca de conhecimentos atuais. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 10 horas. 

Ementa

Módulo 1 – Apresentação 

Módulo 2 - Conhecimento do produto 

Módulo 3 – Prospecção 

Módulo 4 – Abordagem 

Módulo 5 - Apresentação e demonstração 

Módulo 6 - Superação de objeções 

Módulo 7 – Fechamento 

Módulo 8 - Acompanhamento e manutenção 

Módulo 9 – Conclusão 

Módulo 10 – Exercícios 

Módulo 11 – Leituras complementares

  



 

 

Telas do Curso 

   

   

   

 

Administração do Tempo 

Objetivo 

Auxiliar você a administrar melhor seu tempo, ajudando a identificar os fatores de 

desperdício de tempo, as soluções práticas, a implantação de objetivos, prioridades e metas, 

trazendo como resultados uma melhor qualidade de vida pessoal e profissional. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 16 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Apresentação 



 

 

Módulo 2 – Analisando a carga de trabalho 

Módulo 3 – Organização 

Módulo 4 – Delegando tarefas 

Módulo 5 – Lidando com impressos 

Módulo 6 - Reuniões 

Módulo 7 – Atividades desperdiçadores de tempo 

Módulo 8 – Aproveitamento do tempo livre 

Módulo 9 – Conclusão 

Módulo 10 – Leituras complementares 

Telas do Curso 

   

   

   

 



 

 

Programa 5S 

Objetivo 

Mudar os seus hábitos e os da sua empresa, trazendo para a sua vida e a de todos 

àqueles que vivem a sua volta, um significado diferente. A prática do Programa 5S pode 

proporcionar um cotidiano com mais organização, limpeza e clareza, transparência, sinceridade 

e disciplina e com menos desperdício. Características necessárias para o dia-a-dia pessoal e 

profissional de qualquer indivíduo. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 4 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Apresentação 

Módulo 2 – Definindo os 5S 

Módulo 3 – Metodologia de Implantação 

Módulo 4 – Mantendo a prática 

Módulo 5 - Conclusão 

Módulo 6 – Leituras complementares

Telas do Curso 

   



 

 

   

   

 

Mapeamento de Processos 

Objetivo 

Apresentar ferramentas para mapear devidamente qualquer processo cotidiano. Este 

conhecimento ajudará a reconhecer possíveis erros ou gargalos, podendo-se facilmente eliminá-

los, otimizando os processos. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 4 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Introdução 

Módulo 2 – O Fluxograma como Forma de Mapear Processos 

Módulo 3 – Vantagens do Uso de Fluxograma 

Módulo 4 – A Prática do Mapeamento de Processos através do Fluxograma 

Módulo 5 – Conclusão 



 

 

Telas do Curso 

  
 

   

 

Sistema de Gestão Ambiental (SGA) 

Objetivo 

Apresentar a NBR ISO 14001 aos profissionais interessados. Além de apresentar os 

conhecimentos necessários para implantar, manter ou participar de forma ativa e útil de um 

sistema de gestão de meio ambiente adequado e eficaz. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 4 horas. 

Ementa 

Módulo 1  

1.1 – Apresentação 

Módulo 2 

2.1 – Etapas do SGA 



 

 

2.2 – Política Ambiental da Organização 

2.3 – Planejamento 

2.4 – Implementação e Operação 

2.5 – Verificação e Ação Corretiva 

2.6 – Análise Crítica 

Módulo 3  

3.1 – Conclusão 

Módulo 4 

4.1 – Leituras Complementares 

Telas do Curso 

   

   

 

Liderança 

Objetivo 

Apresentar conteúdos relativos à liderança de modo que eles se apliquem a pessoas que 

almejam alcançar cargos de liderança ou àquelas que já ocupam tais cargos, evidenciando-se os 



 

 

pontos que devem ser desenvolvidos para que o verdadeiro líder tenha as habilidades, 

conhecimentos e atitudes que o levarão mais longe. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 4 horas. 

Ementa 

Módulo 1  

1.1 – Introdução 

Módulo 2  

2.1 – Aspectos da liderança 

2.2 – Características do líder 

Módulo 3  

3.1 – Abordagem da liderança 

3.2 – Tipos de liderança 

3.3 – Estilos de liderança 

Módulo 4  

4.1 – Funções desempenhadas pelo líder 

4.2 – Grade gerencial 

4.3 – Funções do líder 

Módulo 5  

5.1 – Tipos de poder 

Módulo 6  

6.1 – Conceito de Liderança 



 

 

6.2 – O Líder em Seis D’s 

6.3 – Um Guia para o Líder 

6.4 – Outras Formas de Liderança 

6.5 – Todos Podem Ser Líderes! É Só Querer. 

Telas do Curso 

   

   

 

Introdução à Matemática Financeira com HP-12C 

Objetivo 

Apresentar todo o potencial da HP-12C no âmbito da Matemática Financeira, 

evidenciando a sua utilidade e funcionalidade para qualquer pessoa, do empresário ao 

consumidor. 

  



 

 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Conhecendo a HP-12C 

Módulo 2 – Operações Matemáticas 

Módulo 3 – Funções de Porcentagem 

Módulo 4 - Funções de calendário 

Módulo 5 – Registradores financeiros 

Módulo 6 – Juros Simples 

Módulo 7 – Juros Compostos 

Módulo 8 – Fluxo de Caixa 

Módulo 9 - Cálculos de Título e Depreciação 

Módulo 10 ï E se der erro? 

Telas do Curso 

   

   



 

 

Internet 

Objetivo 

Disponibilizar aos alunos conhecimentos básicos sobre Internet, suas características, 

principais ferramentas, apresentar softwares de comunicação e navegação. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 4 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Conhecimentos básicos 

Módulo 2 – Partes da Internet 

Módulo 3 – Serviços da Internet 

Módulo 4 – Navegadores 

Módulo 5 – Como pesquisar na Internet 

Telas do Curso 

 

  

   



 

 

Microsoft Office Excel Básico 2007 

Objetivo 

Oferecer os conhecimentos necessários para que o aluno possa utilizar o software em 

questão de maneira correta e adequada, facilitando a realização das tarefas cotidianas tanto em 

seu ambiente de trabalho quanto em sua vida particular. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Conhecendo o ambiente de trabalho 

Módulo 2 – Pastas de trabalho 

Módulo 3 – Recursos de filtro 

Módulo 4 – Recursos de classificação 

Módulo 5 – Formatos de arquivos 

Módulo 6 – Autopreenchimento 

Módulo 7 – Autocorreção 

Módulo 8 – Localizar e substituir 

Módulo 9 – A ferramenta Ir para 

Módulo 10 – Autossoma 

Módulo 11 – Autocálculo 

Módulo 12 – Formatação e estilos de células 

Módulo 13 – Formatação de tabelas 

Módulo 14 – Trabalhando com gráficos 



 

 

Módulo 15 – Aperfeiçoamentos do Excel 

Telas do Curso 

   

   

 

Microsoft Office Excel Avançado 2007 

Objetivo 

Oferecer os conhecimentos necessários para que o aluno possa utilizar o software em 

questão de maneira correta e adequada, facilitando a realização das tarefas cotidianas tanto em 

seu ambiente de trabalho quanto em sua vida particular. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Apresentação 

Módulo 2 – Criando e eliminando fórmulas 

Módulo 3 – Funções 



 

 

Módulo 4 – Depurando fórmulas e corrigindo erros 

Módulo 5 – Nomeando intervalos 

Módulo 6 – Entendendo referências 

Módulo 7 – Formatação condicional 

Módulo 8 – Formulários 

Módulo 9 – Macros 

Módulo 10 – Tabelas dinâmicas 

Módulo 11 – Diagramas de Gantt 

Telas do Curso 

   

 

   

 

Microsoft Office Word 2007 

Objetivo 

Oferecer os conhecimentos necessários para que o indivíduo possa utilizar o software 

em questão de maneira correta e adequada, facilitando a realização das tarefas cotidianas tanto 

em seu ambiente de trabalho quanto em sua vida particular. 



 

 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Apresentação 

Módulo 2 – O que é um editor de textos 

Módulo 3 – O primeiro documento 

Módulo 4 – Configurando a página 

Módulo 5 – Formatando o documento 

Módulo 6 – Formatando parágrafos 

Módulo 7 – Inserindo objetos 

Módulo 8 – Formas 

Módulo 9 – Curvas 

Módulo 10 – WordArt 

Módulo 11 – Formatando imagens 

Módulo 12 – Ferramentas de revisão 

Módulo 13 – Formatando tabelas 

Módulo 14 – Criando documentos a partir de tabelas 

Módulo 15 – Mala direta 

Módulo 16 – Envelopes e etiquetas 

Módulo 17 – Personalização do ambiente 

  



 

 

Telas do Curso 

 
  

   

 

Microsoft Office PowerPoint 2007 

Objetivo 

Oferecer os conhecimentos necessários para que o indivíduo possa utilizar o software 

em questão de maneira correta e adequada, facilitando a realização das tarefas cotidianas tanto 

em seu ambiente de trabalho quanto em sua vida particular. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Introdução 

Módulo 2 – Criação e edição da apresentação 

Módulo 3 – Modos de visualização 

Módulo 4 – Design do slide 



 

 

Módulo 5 – Layout do slide 

Módulo 6 – Inserindo objetos 

Módulo 7 – Efeitos especiais em textos e objetos 

Módulo 8 – Efeitos de transição 

Módulo 9 – Revisando 

Telas do Curso 

  
  

   

 

Windows XP Professional 

Objetivo 

Apresentar ao aluno alguns procedimentos essenciais que possibilitam acesso às 

funcionalidades do sistema operacional mais utilizado no mundo. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 



 

 

Ementa 

Módulo 1 

1.1 – Mouse 

1.2 – Introdução ao Windows XP Professional 

1.3 – A barra de tarefas 

1.4 – O botão iniciar 

1.5 – A barra de menus  

Módulo 2 

2.1 – Personalizando a barra de tarefas 

2.2 – Personalizando o menu Iniciar 

2.3 – Organizando a área de trabalho 

2.4 – Modificando o visual da área de trabalho 

Módulo 3 

3.1 – O que é disco rígido? Como salvo um arquivo nele? 

3.2 – O que é Windows Explorer? 

3.3 – Entendendo a estrutura de pastas do Windows XP 

3.4 – Utilizando e organizando arquivos 

3.5 – Recuperando arquivos da lixeira 

3.6 - Formas de visualizar arquivos e pastas 

3.7 - Entendendo a barra de ferramentas 

3.8 - O Menu Ferramentas e as opções de pastas 

3.9 - Gerenciando atalhos 

3.10 - Localizando arquivos e pastas 

http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=534
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=535
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=536
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=537
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=538
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=539
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=540
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=541
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=542
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=543


 

 

3.11 - A ajuda do Windows  

Módulo 4 

4.1 – O Painel de controle do Windows 

4.2 - Itens do Painel de controle  

Módulo 5 

5.1 – Adicionando impressoras 

5.2 – Imprimindo documentos 

5.3 – Pausando e cancelando uma impressão 

Módulo 6 

6.1 – O gerenciador de tarefas do Windows XP 

6.2 – Restauração do sistema 

Telas do Curso 

   

   

  

http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=4&currentorg=Course_ID3_ORG&scoid=544
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=5&currentorg=Course_ID4_ORG&scoid=546
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=5&currentorg=Course_ID4_ORG&scoid=547
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=6&currentorg=Course_ID5_ORG&scoid=556
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=6&currentorg=Course_ID5_ORG&scoid=557
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=6&currentorg=Course_ID5_ORG&scoid=558
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=7&currentorg=Course_ID6_ORG&scoid=564
http://esespead.com.br/mod/scorm/player.php?a=7&currentorg=Course_ID6_ORG&scoid=565


 

 

Microsoft Office Excel 2003/XP 

Objetivo 

Oferecer os conhecimentos necessários para que o indivíduo possa utilizar o software 

em questão de maneira correta e adequada, facilitando a realização das tarefas cotidianas tanto 

em seu ambiente de trabalho quanto em sua vida particular. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 

1.1 - O ambiente de trabalho 

1.2 - Inserindo dados 

1.3 - Excluindo dados 

Módulo 2 

2.1 - O recurso de AutoFiltro 

2.2 - O recurso de Formulário de dados 

2.3 - O recurso de classificação 

Módulo 3 

3.1 - As pastas de trabalho 

3.2 - Gerenciando planilhas da pasta de trabalho 

3.3 - Alterando dados em diversas planilhas 

Módulo 4 

4.1 - O recurso de Auto Preenchimento 



 

 

4.2 – O Recurso de auto Correção 

4.3 – Localizar e substituir dados 

4.4 – A ferramenta “Ir para” 

Módulo 5 

5.1 – AutoSoma 

Módulo 6 

6.1 – Selecionando intervalos 

Módulo 7 

7.1 – Nomeando intervalos 

Módulo 8 

8.1 – Usando o autocálculo 

Módulo 9 

9.1 – Criando funções 

Módulo 10 

10.1 – Excluir e limpar células 

Módulo 11 

11.1 – Trabalhando com referências 

11.2 – Referência relativa 

11.3 – Referência Absoluta 

11.4 – Referência mesclada 

Módulo 12 

12.1 – Formatando colunas e linhas 

Módulo 13 



 

 

13.1 – Formatando a planilha 

13.2 – Utilizando a AutoFormatação 

Módulo 14 

14.1 – Copiando formatação 

14.2 - Copiando formatação com a ferramenta pincel 

Módulo 15 

15.1 – Construindo gráficos 

Módulo 16 

16.1 – Configurando a página 

Módulo 17 

17.1 – Planilha de Fluxo de Caixa 

Telas do Curso 

   

   

 

  



 

 

Microsoft Office Word 2003/XP 

Objetivo 

Oferecer os conhecimentos necessários para que o indivíduo possa utilizar o software 

em questão de maneira correta e adequada, facilitando a realização das tarefas cotidianas tanto 

em seu ambiente de trabalho quanto em sua vida particular. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 

1.1 - Inserindo Textos 

1.2 - Salvando Documentos 

1.3 - Fechando Documentos 

1.4 - Abrindo Um Documento Já Existente 

Módulo 2 

2.1 - Selecionando Textos 

2.2 - Realçando Textos 

Módulo 3 

3.1 - Abrindo Um Documento Em Branco 

3.2 - Trabalhando Com Tabelas 

Módulo 4 

4.1 - Trabalhando Com Bordas 

Módulo 5 

5.1 - Configurando Páginas 



 

 

5.2 - Trabalhando Com Fontes de Texto 

Módulo 6 

6.1 - Definindo Parágrafos 

Módulo 7 

7.1 - Textos Em Colunas 

Módulo 8 

8.1 - Localizar 

8.2 - Substituir 

Módulo 9 

9.1 - Dicionário de Sinônimos 

Módulo 10 

10.1 - Alinhamento de Texto 

Módulo 11 

11.1 - Trabalhando Com Recuos de Parágrafos 

Módulo 12 

12.1 - Espaçamento Entre Linhas 

Módulo 13 

13.1 - Inserindo Quebra de Página 

Módulo 14 

14.1 - Inserindo Figuras 

Módulo 15 

15.1 - Paginação; 

15.2 - Visualizando a Impressão 

Módulo 16 



 

 

16.1 - Cabeçalho e Rodapé 

Módulo 17 

17.1 - Inserindo Comentários 

Módulo 18 

18.1 - Páginas Web 

Módulo 19 

19.1 - Criando Um Modelo 

19.2 - Abrindo Modelos Pré-definidos 

Módulo 20 

20.1 - O Recurso de Auto Correção 

Módulo 21 

21.1 - O Comando Capitular 

Módulo 22 

22.1 - Formatando Figuras 

Módulo 23 

23.1 - Trabalhando com o WordArt 

  



 

 

Telas do Curso 

   

   

 

Microsoft Outlook 2003/XP 

Objetivo 

Oferecer os conhecimentos necessários para que o indivíduo possa utilizar o software 

em questão de maneira correta e adequada, facilitando a realização das tarefas cotidianas tanto 

em seu ambiente de trabalho quanto em sua vida particular. 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 

1.1 - Introdução 

1.2 - Conceito de Outlook 

1.3 - Acessar o Outlook 

1.4 - Barra do Outlook 



 

 

1.5 - Outlook Hoje 

Módulo 2 

2.1 - Pastas de mensagens 

2.2 - Criar uma mensagem 

2.3 - Anexar arquivos 

2.4 - Inserir itens do Outlook 

2.5 - Formatar mensagens 

2.6 - Enviar mensagens 

Módulo 3 

3.1 - Incluir contatos 

3.2 - Listas de contatos 

3.3 - Enviar mensagem para um contato 

3.4 - Alterar e excluir contatos 

Módulo 4 

4.1 - Criar e editar assinatura 

4.2 - Incluir botões de votação 

4.3 - Marcar confirmação de entrega e leitura das mensagens enviadas 

4.4 - Ortografia 

Módulo 5 

5.1 - Receber mensagens 

5.2 - Responder mensagens 

5.3 - Encaminhar mensagens 

5.4 - Salvar um anexo 



 

 

5.5 - Manipular mensagens (mover) 

5.6 - Excluir mensagens 

5.7 - Recuperar mensagens excluídas 

5.8 - Visualizar itens enviados 

5.9 - Imprimir mensagens 

5.10 - Cancelar mensagens enviadas 

Módulo 6 

6.1 - Conhecendo a agenda 

6.2 - Agendar compromissos 

6.3 - Eventos 

6.4 - Configurar calendário 

6.5 - Marcar e atualizar reuniões 

Módulo 7 

7.1 - Adicionar tarefas 

7.2 - Atribuir tarefas 

7.3 - Receber tarefas 

7.4 - Excluir tarefas 

Módulo 8 

8.1 - Sinalizadores de acompanhamento 

Módulo 9 

9.1 - Modos de exibição e personalização do Outlook 

9.2 - Administração do espaço disponível 

9.3 - Assistente de ausência temporária 



 

 

Módulo 10 

10.1 - Abrir pasta de outro usuário 

10.2 - Inserir anotações 

10.3 - Definir opções de anotações 

10.4 - Definir opções de visualização 

Módulo 11 

11.1 - Estabelecer regras do Outlook 

Telas do Curso 

   

   

 

Microsoft Office PowerPoint 2003/XP 

Objetivo 

Oferecer os conhecimentos necessários para que o indivíduo possa utilizar o software 

em questão de maneira correta e adequada, facilitando a realização das tarefas cotidianas tanto 

em seu ambiente de trabalho quanto em sua vida particular. 

  



 

 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 20 horas. 

Ementa 

Módulo 1 

1.1 - O ambiente de trabalho 

1.2 - Modos de visualização 

1.3 - Personalizando a área de trabalho do PowerPoint 

Módulo 2 

2.1 - Criando uma apresentação 

Módulo 3 

3.1 - Editando uma apresentação 

Módulo 4 

4.1 - Formatando textos 

4.2 – Formatando marcadores e parágrafo 

4.3 – Formatando parágrafos 

4.4 – Inserindo rodapé 

4.5 – Trabalhando com slide mestre 

4.6 – Verificando a ortografia 

Módulo 5 

5.1 - Trabalhando com figuras 

5.2 – Aplicando efeitos 

5.3 – Recolorindo cliparts 



 

 

5.4 – Inserindo figuras 

Módulo 6 

6.1 - Trabalhando com organogramas 

6.2 – Trabalhando com diagramas 

Módulo 7 

7.1 - Trabalhando com animações 

7.2 – Inserindo efeitos 

Módulo 8 

8.1 - Trabalhando com sons 

8.2 - Outros formatos de sons 

8.3 - Trabalhando com vídeos 

Módulo 9 

9.1 - Trabalhando com AutoFormas 

9.2 - Inserindo WordArt 

9.3 - AutoFormas (continuação) 

9.4 - Criando sombra e efeitos em 3D 

Módulo 10 

10.1 - Trabalhando com tabelas 

10.2 - Formatando uma tabela 

10.3 - Desenhando uma tabela 

10.4 - Inserindo dados atualizados 

Módulo 11 

11.1 - Trabalhando com gráficos 



 

 

11.2 - Tipos de gráficos 

11.3 - Inserindo gráficos do Excel 

Módulo 12 

12.1 - Aplicando efeitos de transição em seus slides 

12.2 - Apresentando seus slides 

12.3 - Alterando a ordem de apresentação dos slides 

12.4 - Exibindo outras informações 

12.5 - Definindo tempo aos slides 

12.6 - Configurando e otimizando sua apresentação 

12.7 - Ocultando Slides 

Módulo 13 

13.1 – Criando um slide resumo 

13.2 – Distribuindo sua apresentação 

Módulo 14 

14.1 – Inserindo hiperlinks 

14.2 – Publicando sua apresentação 

  



 

 

Telas do Curso 

   

   

 

10 Dicas Para o Trabalho em Equipe 

Objetivo 

Este objeto de aprendizagem é classificado como pílula de aprendizagem, pois trata de 

um assunto de forma bem resumida, visando aprender sobre o assunto de forma superficial, 

porém rápida. 

Está pílula tem como objetivo apresentar dicas práticas e simples para a realização de 

trabalho em equipe. 

Carga Horária 

O tempo de realização da pílula varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 30 minutos. 

Ementa 

A pílula não contém Módulos, podemos dividi-la da seguinte forma: 

- Apresentação 

- Dica 1 – Seja paciente 



 

 

- Dica 2 – Aceite a idéia dos outros 

- Dica 3 – Não critique os colegas 

- Dica 4 – Saiba dividir 

- Dica 5 – Trabalhe 

- Dica 6 – Seja participativo e solidário 

- Dica 7 – Dialogue 

- Dica 8 – Planeje 

- Dica 9 – Evite cair no “pensamento de Grupo” 

- Dica 10 – Aproveite o trabalho em equipe 

Telas da Pílula 

   

  

 

Prevenção ao Crime de Lavagem de Dinheiro 

Objetivo 

Fazer com que as pessoas assimilem conceitos e técnicas básicas sobre o crime de 

lavagem de dinheiro, assim como apresentar alguns pontos da legislação vigente.  



 

 

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 10 horas. 

Ementa 

Módulo 1 – Conceitos e regulamentações 

Módulo 2 – Conhecendo a lavagem de dinheiro 

Módulo 3 – Como identificar e se previnir 

Módulo 4 – A ética e a prevenção aos crimes de lavagem de dinheiro  

Módulo 5 – Penalidades e órgãos de combate 

Módulo 6 – Fatos comentados na imprensa 

Telas do Curso 

 
  

  
 

 

  



 

 

Suporte Básico de Vida 

Objetivo 

Apresentar os procedimentos recomendados pela AHA (American Heart Association) 

para o atendimento à Parada Cardiorrespiratória (PCR).  

Carga Horária 

O tempo de realização do curso varia de pessoa a pessoa, porém estima-se o tempo 

médio de término em 4 horas. 

Ementa 

Módulo 1 

1.1 – Introdução 

Módulo 2 

2.1 – Quais são os sintomas de uma parada cardiorrespiratória? 

2.2 – Quem tem mais chances de ter uma parada cardiorrespiratória? 

2.3 – Quais são os sinais clínicos de uma parada cardiorrespiratória? 

2.4 – A importância do diagnóstico 

2.5 – Como proceder ao diagnosticar uma parada cardiorrespiratória? 

Módulo 3 

3.1 – O que fazer após o atendimento à PCR? 

  



 

 

Telas do Curso 
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